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QUYET DINH
Ban hhnh Quy ch6 qurin ly thi sin nhh nudc

t4i 0y ban nh6n ddn xi YGn Ddng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA YTN DONG

Cdn c* Luqt T6 chuc chinh quyin dia phrong ngdy t 9 thdng 6 ndm 201 5 ,

Cdn c* LuQt Ngdn sdch Nhd rumc ngdy 25 thdng 6 ndm 2015;
Cdn c* Luqt Qudn lj,, sr.r dqtng tdi sdn c6ng ngdy 2 I thdng 6 ndm 201 7;

Cdn cr Ngh! dinh s6 151/20177ND-CP ngdy 26 thdng 12 ndm 2017 cila
Chinh phi quy dlnh chi tih mpt sii diiu cia Ludt Qudn lj,, su dpng tdi sdn c6ng;
Th6ng tu 144/2017/TT-BTC ngdy 29 thdng l2 ndm 2017 cia BQ Tdi chinh hudng
ddn m6t s6 nQi dung cia Ngh! tlinh s6 151/2017/ND-CPngay 26 thdng 12 ndm
20t7;

Cdn c* Ngh! dinh tii las/zotz/uo-CPngay 3l thdng 12 ndm 2017 cia
Chinh phi quy dinh vi€c qudn li,, stt dltng tdi sdn tai co quan Ddng CQng sdn Vi€t
Nam;

Cdn ctr Nghi quyot sii sanozotttrg-HDND ngdy 0.8/12/2020 ctia HQi.ding
nhdn ddn tinh Nam Dinh ban hdnh quy dinh vA phdn cdp thdm quy1n quy€t dlnh., ..
muo sdm tdi san, hitng ho6, dich vu cia cdc co quan, t6 ch*c, ilon vi thuoc dia
phtong qudn li ffen dia bdn tinh Nam Dinh;

Xdt di nehi cila C6ng ch*c Vdn phdng - Thting kA vd Tdi chinh - Kd ndnxA,

QUYtTDINH:
Didu l. Ban hdnh kdm theo Quyi5t dinh nhy "Quy chti quan lj tdi sin nhd

nuoc t4i Uy ban nh6n ddn xd Y€n D6ng".
Di6u 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu lgc k€ ttr nCey kT.

Didu 3. C6n b0, c6ng chric, vi€n chuc, nh6n vi€n hqp ddng thuQc Uy ban

nh6n d6n xE chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t tlinh ndy.
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Noi nhQn:
- TT Dang u!, HDND xd (B/c) ;

- Toda th€ CBCC x6;
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THONG BAo
C6ng khai Quy ch6 quin lf tiri srin nhir nurtc tqi

Uy ban nh6n din xi YGn D6ng

Cdn cu Lwit Qudn li,, s* dltng tdi sdn cdng ngdy 2l thdng 6 ndm 2017;

Cdn ct NShi dinh s6 ta5/lotttND-t'P ngay 31 thdng 12 ndm 2017 cr)a

Chinh phi quy dinh viQc quan lit, stt &1ng tdi sdn tqi co quan Ddng CQng sdn Vi€t

Nam;
Cdn cu Nghi quyih tii SAtZOZOtt'tg-HDND ngdy 0.8/12/2020 cia HQi.ddng

nhdn ddn tinh Nam Einh ban hdnh quy dinh vi phdn cdp thtim quyin quy& dinh
! ..

mua sdm tdi san, hdng hod, dich vu c a cdc co quon, td chtic, don vi thu)c dia
phrong qudn li ten dia bdn tinh Nam Dinh;

Cdn c* Quyiit dinh sti :O3/QD-UBND ngdy 05 thdng 0l ndm 2023 cia UBND

xd YAn Ding vi vi€c ban hdnh Quy ch6 qudn li,tdi sdn nhd nudc tqi Uy ban nhdn
^:dan xa len aong :

Xit dd nghi ctia C6ng chrtcVdn Phdng -Thdng Ke vdTdi chinh Kdtodn xd vd

viAc thdng bdo cOng khai Quy chii quan ly tdi sdn nhd nudc tqi Uy ban nhdn ddn xd

YAn Ding.

Uy ban nhtn dAn x3 Yen Ddng th6ng brio c6ng khai Quy chiS quin lj tdi sin

nhd nudc tqi Uy ban nh6n d6n xE Y€n D6ng (KAm theo quy chi)

tllnh thtlc c6ng khai : Tr€n hQ th6ng phdt thanh xd vd ni€m ydt tai trg s0 x6.

Thdi gian c6ng khai : Bit dAu tir ngdyQlhrlng 0l nim 2025 k& thric ngdy.Z5.

th6ng 01. ndm2025

Iiy ban nhin ddn xd Y€n D6ng thdng bdLo dd c6c bQ ph6n chuy€n m0n, ban,

ngdnh liOn quan duo. c bidt ./.

NHAN DANNoi nhdn :
- Phdng Tdi chinh huy€n;
- Dang ty x6;
- HDND x6;
- Co quan cta ciic doen thC d xA;

- Dai ph6t thanh xa ( T/B )
- Luu: VP. TC.
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NHING QUY DINH CHUNG
l. C6c tir ngii t4i Quy ch6 nAy duqc hi6u nhu sau

"Tdi sAn cfa co quan" lir trang bi, thi6t bi, mriy m6c, phuong tien, vAt tu, nhe
.l

xuong, trg so lirm viQc, ti6n, giAy to c6 gi6 ho{c cdc tdi sdn kh6c duoi dpng ti€n tQ,

tdi chinh, phAn mdm, dt li€u.

"Tdi sin c6 ainl" (vi6t tat le TSCD) bao gdm ciic tdi sdn c6 gie tri tir
10.000.000 ddng tro l€n vd c6 thdi gian st dung tr6n I ntrm. G6m: d6t dai, nhd cria,

vflt kitin truc, mriy m6c, thi6t bi, phu<ng tiQn vfn tii, cric loai ban, gh6, tt <lUng hd

so, diQn tho4i...

"Vit rd tidn mau hdng" ld nhfng tdi sin c6 gid tri nh6 vd thdi gian sri dqng

ngin kh6ng thuQc nh6m TSCD thi dugc xem ld vft rd tidn.

2. Nguy6n tic quin ly tii srin Nhi nudc tqi co quan
. .i

Tdi sdn co quan (viet ttrt lA TSCQ) ph6i tluqc qudn lli chlt che, sir dgng dtng

muc ilich, cnC aq, ti€u chu6n, dinh mtc, tiiit kiem vd c6 hiQu qu6. TuyQt a5i WrOng

dugc sti dgng tdi sdn co quan cho mqc dich cri nh6n vd muc clich kh6c.

ViQc qudn l), TSCQ ttugc thuc hiQn d c6c kh6u: mua s6m, sri dyng, sria chta,

didu chuy6n, thanh l), vd phdi ldm dring theo quy ttinh ndy vd c6c quy dinh khric crla

Nhd nudc.

TSCQ ph6i duoc theo doi chi ti6t trdn s6 sdch kti torin, hang nim k6 to6n tinh ti
tg hao mon vir giri tri con lai cta ttmg loai TSCD theo dring quy tlinh hiQn hanh.

TSCQ duqc giao cho tung cri nh6n, bQ ph4n cu thi3 qu6n ly, su dgng d6 phgc

vr,r c6ng vi6c chung. ViQc giao, nhfn qudn li tdi sin phAi thgc hiQn bing vdn b6n c6

x6c nh4n cta hai b€n giao - nhfln bang bi€n ban ban giao d5i vdi viQc giao nhfn lAn

tliu hoac vdo s6 theo d6i tai sin d6i vdi c6c lAn chuy6n giao ti6p theo.

ViQc mua sim, sta chta vd thanh l! TSCD ttugc thgc hiQn theo quy dinh Nhe

nu6c, c16m bao ti6t kiQm, ch6ng lang phi.

Tdi sdrn cria co quan khi mua va phni dugc nh{p kho, khi dua vio sri dpng

ph6i c6 phitiu xu6t kho. T6t cA c6c to?i tdi s6n sau khi mua sim, srla chta dAu phii

duqc nghiqm thu bing v6n bAn trudc khi thanh to6n vir dua vdo sri dgng. Hd so ky

thuat cia tdi s6n, trang thict bi phai tuu trit tai bQ phfn tdi vu '
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Duy tu, sria chta tii s6n:

- Tdi sin chung cria co quan (nhd ldm viQc, bAn gh6, m6y m6c d c6c phdng

hqp, hQi trudng, m6y di€u hda...) giao bQ ph4n tdi vu quAn l! tham muu Cht tdi

kho6n t6 chrtc duy tu, sta chfia.

- Tdi sdn giao cho c6c bQ phfn hay c6 nhAn ( mriy tinh xrich tay, mdy tinh cri

nhin, diQn tho4i ban, m6y 6nh, m6y ghi dm, m6y vi tinh, m6y in...) su dung thi bQ

phfn hay c6 nhAn d6 tg quin lf vd ph6i hqp vdi c6n bQ k! thuat de de xu6t Cht ai
khoin bAo duOng, sria chta.

3. C6c bQ ph$n, c6 nhAn qu6n lf, sri'dgng tii sin c6 trdch nhiQm

QuAn lj, sri dgng tdi sin Nhd nudc theo dring quy dinh ndy.

PhOi hqp v6i cdn bO ky thuat d6 l{p vA thgc hiQn k6 hoach sria chta, bAo

du0ng, cdi tao tiri sin theo quy dinh cta Nhd nudc.

86o vQ, gifr gin tdi sAn dugc giao, kh6ng duqc d6 tdi sin th6t tac, hu h6ng.

mAt met.

Chiu tr6ch nhiQm v6 v{t ch6t li€n quan d€n viQc hu h6ng, mat TSCq do

nguy€n nh6n thi6u tr6ch nhiQm trong qu6n ly, sri dqng TSCD.

B0 phin k6 toen c6 tr6ch nhiQm dinh k! ki€m tra vi6c mua sim, qudn lj, srlr

dqng vd thanh lj tdi sin nhd nudc thu0c Uy ban x5 qudn l), dC beo c6o Chri tlch

theo quy dinh.

4. PhAn cAp ttrAm quydn duyQt mua s6m, sira chii'a TSCQ

Trudc khi mua sim tdi sin, sria chfia tAi sAn, bio du0ng tdi sin, phdi duo. c

Chri tdi khoin phO duyQt vio phi6u dd xuAt khi d6 mdi cing ptrOi trqp t6 torin dC l6p

dr,r to6n.

O6i vOi nhtng TSCD kh6ng con st dpng d€ nghi thanh ly ho4c chuy6n

nhuqng phdi do Chti tdi khoin duyQt.

Mqi khoin chi phdt sinh ngodi kC hoqch ph6i <lugc ChU tdi khoan ph€ duyQt.

Mgi tht tqc thanh toiin viQc mua sim, sria chta TSCE ph6i tu6n theo quy
dinh hiQn hdnh cria NhA nudc.

MUA sAM TAr sAN co DINH, vAT RE TrtN
1. Lip k6 ho4ch mua sim
Tr6n co sd dg to6n duoc UBND xd giao, cric bQ phfln, c6 nh6n ddi xuAt mua

sim vd lfp k6 ho4ch mua sim trinh Chri tich UBND xE ph€ duyQt.
B0 phdn trii chinh chiu tr6ch nhi6m mua sim TSCD. vet re ti6n theo k6 hoach

duoc duydt d€ trang bi cho c6c b0 ph6,n thuQc VAn phdng.
2. Mua sim tiri s6n c6 ttlnh, vft 16 ti6n
Vi€c mua sim TSCD, v6t r€ tidn phii duqc ti6n hanh theo dung quy dinh cta

NhA nu6c.



3. Th6m quydn quy6t dlnh gi6 mua sim
Thsc hiQn theo Nghi quyiit sO 56/2020NQ-HDND ngdy OBll2l2O2O cta HQi

d6ng nhdn d6n tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh vC ph6n c6p thAm quytin quy6t

dinh mua sim tdi s6n, hdng hori, dich vg cria ciic co quan, t6 chric, don vi thuQc dla

phuong quAn ly tr€n dia bdn tinh Nam Dinh vd Quy6t dinh sd : l7l2019/QD-TTg

ngiry 081412019 crla Th0 tudng Chinh Phti; Th6ng tu s6 : 58/2016/TT-BTC ngdy

291312016 cta BQ Tdi chinh

euAN L'f, srI DUNG TAr sAN co DINH vA vAT RE TrEN
1. Nguy6n tfc qurin lf thi sin
Mgi tdi sin co quan ddu dugc giao cho c6 nhdn, b0 phfln chiu trrich nhiQm

quin ly, sir dpng, bAo quin cu th6. CA nhdn, bQ phin dugc giao quan l1i, sri dpng

bdo quan tdi sdn co quan chiu tr6ch nhiQm todn diQn vd tdi sin d6.

- Tdi san chung trong cdc phdng ldm viQc ph6i c6 bi€n bdn ki6m k€ chi ti6t

tirng logi tdi sdn, d6nh gi6 ch6t luqng tdi san. Bi€n ban ki6m k€ dugc lip thdnh 2

bin c6 x6c nhin cria Chri tdi kho6n, vin phong ,kti torin, cii nhdn sri dgng tdi s6n d6.

- Tdi san trong cdc phdng hqp, phong khrich, hdnh lang phAi c6 bi€n bin ki6m

k€ chi ti6t tung loqi tdi sdn, drinh gi6 chdt luqng tdi sin, giao cho bQ phfln tqp vg

quin l!.
- Vi€c giao tdi sdn cho b0 ph6n, c6 nh6n qu6n lj, sr? dung ph6i thgc hiQn bine

vdn bdn (bi6n bin giao nhfin).

Cht tdi kho6n phAn cdng ngudi tryc ti6p quan If, b6o quAn tdi san girip Chr)

tich, Ph6 chri tich HEND, UBND x6.

2. Xft li vi ph4m trong qu6n lf, sir dgng tii srin

ViQc xem x6t, xt l), tr6ch nhi€m vflt chAt a6i voi c6ng chric, vi6n chtc vd

nhAn vi€n (sau d6y ggi ld nh6n vi€n) ldm m6t m6t, hu h6ng ho{c gdy ra thi€t hai vE

tii san cta co quan phii c6n cri vdo l6i, tinh ch6t cria hAnh vi gAy thiQt hai, mric dQ

thiQt h4i tdi s6n thgc t6, gdy ra dC quylit dinh mric vd phuong thtc b6i thuong thiQt

h4i, bio d6m khrich quan, c6ng bang vd c6ng khai theo quy dinh hi€n hdnh. Ngodi

ra con bi xt l! k! tuflt theo quy dinh cria ph6p luft.

Tdi sdn b1 m6t mat, hu h6ng, thiet hai do l6i c6 y cria nh6n vi6n thi nhAn vi€n

g6y m6t miit, hu h6ng, thiQt hai tdi s6n phai b6i thuong toen b0 gi6 tri thiet hai gay

ra. N6u tdi sAn bi mAt m6t, hu h6ng, thi6t hai do l6i vO 1i cta nhdn vi6n thi cin cri

vdo timg truong hqp cu th€ Cht tdi kho6n, ngudi c6 th6m quydn quy€t dinh mfc vir

phuong thftc b6i thuhng. Truong hqp thi€t hai vflt chAt xAy ra do nguydn nhdn b6t

khA kh6ng thi nh6n vi€n li6n quan kh6ng ph6i chiu trrich nhiQm UOI ttruong'



Nh6n vi€n g6y ra thiQt hai c6 tr6ch nhiQm b6i thuong thiet hai theo quytit dintr

cria Chri tdi khoin hodc cAp c6 thAm quydn. N6u nhAn vi€n kh6ng dri khA nang b6i

thudng mQt lAn thi s€ bi tru 20% tidn luong hdng th6ng cho d6n khi b6i thuong dt
theo quy6t dinh cria ngudi c6 thAm quydn. Trudng hqp nhan vi€n g6y ra thiQt hai

thuydn chuyi3n c6ng t6c, nghi huu hay th6i viQc thi phAi hodn thanh vi€c bOi ttruong

trudc khi thuy€n chuyiin, nghi huu hay th6i vi€c; n6u kh6ng till khi ndng bOl ttruong

thi giao kti torin phOi hqp vdi co quan mdi hoac chinh quydn dia phucng noi ciin bQ,

cdng chric cu tru tii5p tgc thu tiOn UOi tnuong cho d6n khi thu dri theo quy6t dinh cta
,. . _, I :.nguol co tnam quyen.

Trudng hqp co nhidu nh6n vi€n cirng ldm m6t mrit, hu h6ng ho4c gdy thiQt hai
-i.ddn tdi sdn cta co quan, don vi thi hq d6u phAi li€n doi chiu tnich nhiQm vft ch6t

tr€n co sd muc d0 thi€t hai tdi sAn thgc t6 vd mric dO trdch nhi€m cia m6i nguoi.

Truong hqp nhan vi€n ngay sau khi gAy ra thiQt hqi c6 don xin qr nguygn bdi

thuong thiQt h4i vd dugc Chi tdi khodn, nguoi c6 thAm quydn ddng j bang v6n bAn

v6 mtc, phuong thtc vd thdi h4n UOi thuong thi thr,rc hiQn theo quy dinh cua phrip

lu{t.

euAN Lf vrEC Trtp NHAN, Drtu cHUytN, KrtM Kt,
DANH GIA L4I TAI SAN

- ^.tl. I rep nnen tar san

Khi duqc ng6n s6ch nhd nudc c6p v6n hoic nhdn viQn trg b6ng tdi s6n, hdng

ho6; k6 to6n ph6i hqp c6c clon vi c6 ti€n quan ki6m tra tham muu Chanh Van phong

t6 chric ti6p nhfn tdi sin; md s6 theo d6i, t6 chric quan ly tdi san vir v6n, h4ch todn

k6 to6n theo dring quy dinh hiQn hdnh cria Nhd nudc.

2. Ki6m kG, tli6u chuy6n, thanh lf tii sin
Ki6m k€ tii san ld vi€c c6n, dong, rlo, diim s6 luqng; xrlc nh{n vd d6nh gi6

chAt luqng, gi6 tri cria tdi sAn, ngu6n v6n hiQn c6 tai thdi di€m ki€m ke d6 ki€m tra,

aOi ctriiiu vOi s6 liQu trong s6 k6 to6n. ViQc ki6m k€ phdi ph6n 6nh ding thgc t6 tdi

sdn, ngudn hinh thanh tdi sAn.

T6 chtc ki6m k€ tai san hang nlm vdo ngiry 3lll2. fO ti6m k€ g6m: l6nh d4o

Ven ph6ng, k6 to6n, tht qu!, dai diQn b0 phdn t6ng hgp, dai diQn b0 ph6n hanh chinh,
<lai diQn Lii xe.

Thgc hiQn ki6m k6 theo quy dinh cria phrip lu6t.

Sau khi kitim k€ tdi s6n, kt! to6n lfp brio cdo t6ng hqp k6t qua ki6m k€.
Trudng hqp c6 ch€nh rQch gita s6 lieu thuc t6 ki.im k€ v6i s6 liQu ghi tr6n s6 k6



to6n, phdi xric dinh nguy€n nhAn vd ph6i ph6n rinh s6 ch€nh lQch vd k6t qu6 xri lj
vdo s6 k6 todn trudc khi l6p brio c6o tdi chinh.

Thgc hiQn didu chuy6n tdi sin cho don vj kh6c theo quy6t dinh cta co quan

c6 thAm quy€n, kd torin ph6i hqp vdi cric bQ ph3n li€n quan tham muu cho Chri tai

khoin t6 chric ban giao tdi san vd thuc hiQn h4ch toan k6 torin giam tii s6n vd v6n theo

ding quy tlinh hiQn hdnh cria Nhd nudc.

Trong quii trinh sri dpng tii sin, k6 to6n chiu trrich nhi€m tinh gi6 tri hao mon

tdi s6n theo dring chti dO rai chinh hi€n hdnh.

BAo DT.IONG, srla cuUa rAr sAN cO EINH
l. MQt si6 nguy6n tic trong sfra chila, b6o du8ng TSCD

T6t cA c6c TSCD dOu ph6i duqc sta chta, bAo du0ng dinh ky theo tling y€u

cAu k! thu4t cria tung loai tdi sin.

ViQc sria ch[a TSCD phAi gEn li€n vdi hiQu qui kinh t6 cta tii san tt6,

nghidm c6m trudng hqp kh6ng c6 nhu cAu st dqng hoic sri dgng kh6ng c6 hiQu qu6

nhung vdn sua chta g6y thiQt h4i cho ngdn srich Nhd nudc.

Nhtng tdi s6n sau d6y kh6ng dugc titin hdnh sria chfia:
I

- Tiri san khdng cdn dtng, tdi siin chd thanh l!.
- Kinh phi sua chta tdi sAn bing hoSc cao hon giri tr! tai san d6.

- Tdi sdn qu6 cn k!, l4c h4u.

2. Quy trinh, thri tgc vi trrlch nhiQm sfra chira TSCD

TSCE khi hu h6ng cAn sria ch0a thi b0 phfln, c6 nhdn tr.uc ti6p quin lj, su

dpng tdi sin b6o c6o (bing phi6u dc xu69 Chri tdi khoan d€ quy6t dinh sria chta,

sau d6 ph6i hqp voi k6 torin d6 titin hdnh sira chfa.

Khi trung tu, sira chfta lon nhd cira, vit ki6n truc phni lap kti ho4ch trinh Cht

tdi khoin dC lap tO trinh b6o c6o UBND huyQn ph€ duyet mdi tlugc tii5n hdnh sria

chfra.

3. Quy ilinh vd cn6 aQ brto duong TSCD

C6ng t6c bio dulng ld ki6m tra toan bQ c6c thi6t bi dim bdo an todn sri dqng;

ldm v€ sinh m6y m6c, v6 ddu mO... ViQc b6o du0ng c6c thi6t bi chuy€n dtng dugc

thr,rc hign thdng qua hqp d6ng dich vq vdi don vi b6o dudng chuy6n nganh ho{c do

co quan qu ldm n6u d6m bio y€u cAu ky thuat theo quy trinh b6o du0ng.

Giao tr6ch nhi€m cho ttrng c6 nh6n, b0 phfln l6p k6 ho4ch bio du0ng hay

thu6 kj thuit bAo dudng cho ttmg lo4i tdi sdn cu th6:

O6i voi he th6ng di€n chi6u sdng, hQ th6ng nudc, cric thi6t bi vQ sinh, thdng

qua c6ng tric ki€m tra hdng ngdy, n6u ph6t hiQn bi hu h6ng phni kip thdi sta chfra

thay th€.



TO CHUC TH('C HIEN

Cd,n b0, c6ng chrlc, chuy€n tr6ch vd nhdn vi€n hqp ddng Vin phdng HDND

vd UBND xE Y€n D6ng ph6i nghidm tric thgc hiQn quy dinh ndy.

C6c b0 phfn, c6 nh6n dugc giao qu6n l! vd sri dgng tdi san c6 j thuc b6o

quAn t6t tdi sAn, thudng xuy€n ki6m tra, b6o du0ng m6y m6c thi6t bi, khdng d€ hu

h6ng.

QuAn ly, st dpng t6t tdi sin dugc xem ld mQt chi ti€u thi dua khi xdt ciic danh

hiQu lao dQng cu6i nam.

Trong qud trinh thuc hiQn Quy ch6 niy c6 gi vuong mic dA ngh! c6c bQ phin.

c6 nh6n b6o c6o dC Cht tAi khoan ttitiu chinh, b6 sung cho pht hqp.

Noi nhdn:
- ToAn thd C6n bQ, c6ng chr?c xi ;
- Luu: VP.
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